Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy:n tietosuojaseloste

1. Henkil6tietorekisterinpitaja

Nimi: Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy
Osoite: Orninkatu 15 ovi 28, 24100 Salo

Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa
Nimi: Antti Nummi

Osoite: Orninkatu 15 ovi 28, 24100 Salo
Puhelinnumero: 050 357 9913
Sahkoposti: antti.nummi@manetipa.fi

2. Henkilotietojen kasittelyperiaatteet

Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy pitda asiakkaidensa henkilétietoja sisaltavia
rekistereita taloushallinnon palveluiden tuottamiseksi niille asiakkaille.

Asiakasrekisterin tarkoituksena on Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy:n
asiakassuhteiden hoitaminen. Asiakasrekisterin henkildtietojen kisittely perustuu asiakkaan
kanssa laadittuun toimeksiantosopimukseen. Asiakasrekisterin sisdltdmia henkiltietoja kdytetisn
Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy:n palveluiden tuottamiseksi
sopimussuhteessa asiakkaaseen seki asiakkaan lakisdateisten velvollisuuksien toteuttamiseksi.
Asiakasrekisterin ensisijainen tietoldhde on Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy:n
asiakas ja asiakkaan edustaja itse. Rekisteriin voidaan kerét4 tietoja myos julkisista tietoldhteista.
Asiakkaan perustiedot sisdltdvat valttamattémat tiedot omistajista, paatoksentekijdists seka
yhteyshenkilSista. Asiakasrekisterin tietoja ei luovuteta markkinointitarkoituksiin yrityksemme
ulkopuolelle. Henkilétietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Asiakasrekisterin tietoja ei luovuteta, tai kisittelyd ei ulkoisteta kolmansille osapuolille ilman
asiakkaan erikseen antamaa suostumusta.

Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy hallitsee ja yllapitda tietorekisteria lisaksi
omista tyOntekijéistddn, tama tietosuojaseloste koskee myds kyseista rekisteria.

e Rekisterin pitdmisen peruste ja kiyttétarkoitus
- Asiakassuhde tai tydsuhde
® Henkildtietoja kdsitelldan vain ennalta miiritettyihin tarkoituksiin
- Asiakassuhteen hoitaminen; yrityksen asiakkaiden sekd omien tydntekijoiden
- Lakisdateiset palkka-asiat; yrityksen asiakkaiden, heidin tyéntekijdiden sekd omien
tydntekijoiden
e Rekisteriin tallennettavat tiedot
Yhteystiedot
- Nimi, osoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, henkilé6tunnus/y-tunnus
Palkkarekisteri — asiakkaiden, heidén tyéntekijéinsd ja yrityksen omat tyontekijdt
- Palkansaajan nimi, osoite, séhkdpostiosoite, puhelinnumero, henkilotunnus, tilinumero,
ammattinimike, tydsuhteen keston tiedot,
palkkatiedot, ay jasenmaksutiedot, ulosotto tiedot



3. HenkilGtietojen kasittelijat

e Henkilotietoja kasittelevat kaikki yrityksemme tyontekijat.
e Palkanlaskijoina toimivat Antti Nummi ja Sanna Virtanen

4. Henkilétietojen suojatoimet, sdilytysajat ja poistaminen

Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy:n henkildst6 on sitoutunut noudattamaan
salassapitovelvollisuutta.

Asiakasrekisterin ja tyontekijarekisterin henkilétietoja sdilytetdan niin kauan, kuin se on tarpeen
asiakkaan toimeksiantosopimuksen, tydntekijan tydsopimuksen tai muun oikeutetun edun
toteuttamiseksi. Palkanlaskentaan ja kirjanpitoon liittyvia henkilGtietoja sailytetaan kirjanpitolain 2
luvun 10§ mukaisesti. Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Nummi Oy arvioi rekistereiden
henkilGtietojen oikeusperustetta sdanndllisesti, vahintdan vuoden vilein. Tarpeettomat ja
vanhentuneet henkildtiedot ja muut aineistot poistetaan ja hadvitetdidn sdannollisesti ja
asianmukaisesti.

5. Rekisterdidyn oikeudet
HenkilGtietolaissa rekisterdidylle sdddettyjd oikeuksia ovat

e Tiedonsaantioikeus, rekisterdidylla on oikeus selvittdd ja tietdd mitd tietoja hanestd on keratty ja
tallennettu

o Tarkastusoikeus, rekisterdity voi tarkastaa tallentamamme henkilétiedot.

e Oikeus tietojen oikaisemiseen, rekisterdity voi pyytad oikaisemaan hintéd koskevat virheelliset tai
puutteelliset tiedot.

e Vastustamisoikeus, rekisterdity voi vastustaa henkilotietojen kasittelyd, mikali kokee, ettd
henkilétietoja on kdsitelty lainvastaisesti.

e Suoramarkkinointikielto, rekisterdidylld on oikeus kieltdd tietojen kdyttaminen
suoramarkkinointiin.

e Poisto-oikeus, rekisterdidylld on oikeus pyytda tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole
tarpeen. Kdsittelemme poistopyynndn, jonka jadlkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme
perustellun syyn, miksi tietoja ei voida poistaa.

e Valitusoikeus, rekisterdidylld on oikeus tehda valitus tai kantelu tietosuojavaltuutetulle tai
poliisiviranomaisille, jos hdan kokee ettd rikomme henkilGtietoja késitellessamme voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Kun rekisterdity haluaa kayttdd nditd oikeuksia ja/tai hanella on kysyttavda henkilotietojensa
kdsittelystd, hdnen on ensisijaisesti otettava yhteytta asianomaiseen rekisterinpitajaan,
kayttdmistd koskevat pyynnét tulee tehda kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen.

Ellei rekisterdity saa selvitettyd asiaansa rekisterinpitdjan kanssa, hdn voi ottaa yhteytta
tietosuojavaltuutetun toimistoon.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

Jos henkildtietojen kasittelyssa voi olla kyse henkilGtietolaissa tai rikoslaissa maaritellysta
rikoksesta, rekisterdity voi pyytdd myods poliisiviranomaista selvittamaan asiaa.




6. Tietoturvaloukkauksista ilmoittaminen

HenkilGtietojen tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan tietoturvaloukkausta, jonka seurauksena on
siirrettyjen, tallennettujen tai muuten kasiteltyjen henkil6tietojen vahingossa tapahtuva tai
lainvastainen tuhoaminen, hdvidminen, muuttaminen, luvaton luovuttaminen taikka paasy
tietoihin.

Mikali henkilbtietojen tietoturvaloukkaus tapahtuu ja se todennikdisesti aiheuttaa korkean riskin
henkilén oikeuksille ja vapauksille, Maaseudun neuvonta ja tilipalvelut Antti Oy ilmoittaa siita
rekisterbidylle ilman aiheetonta viivytysta. Valvontaviranomaiselle tietoturvaloukkauksesta
ilmoitetaan 72 tunnin kuluessa tietoturvaloukkauksen ilmitulosta.

7. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Emme kaytd tietoja automaattiseen paitdksentekoon tai profilointiin

Tietosuojaseloste on pdivitetty 19.11.2020 ja on voimassa toistaiseksi.



